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Objeto del Contrato

£l Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Cooperacion Nacional e
Internacional del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo
a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (seguin Clausula de contrato:

Tercera). _ v :

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Brindar apoyo directo en la organizacion de agenda, reuniones, presentaciones y otras gestiones administrativas.

_b) Apoyar en la redaccién de documentos ofiéiales, memorandos; actas de reuniones, informes técnicos y otros escritos.

c) Apoyar en la logistica de reuniones, talleres y eventos convocados o en los que pérticipe la Direccion.

d) Apoyar en la elaboracion revision y seguimiento de expedientes de cooperacion nacional e internacional.

e) Brindar apoyo en sistematizar informacién relevante sobre convenios, acuerdos y proyectos de cooperacion en gestion.
f) Brindar apoyo en dar seguimiento a los tramites administrativos relacionados con la formalizacién de los expedientes de

cooperacion

Y Brindar apoyo en facilitar la comunicacién entre la Direccion y las diferentes direcciones u oficinas internas.

‘ h) apoyar en la preparacion de insumos técnicos y documentos de respaldo para reuniones institucionales, interinstitucionales

o misiones de cooperacion. _
1 i) Brindar apoyo en el seguimiento de los compromisos y tareas derivadas de las reuniones de la Direccion.
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